
 

様式第１号（第３条関係） 

 

                             〇〇○年○月○○日 

 

 

 綾部市長     様 

 

             申請者 団 体 名  あやべ実行委員会              

                 代表者氏名  代表 綾部 太郎        

                 住 所  綾部市若竹町８番地の１               

                 電 話 番 号  ０７７３－４２－３２８０        

           

 

補 助 金 等 交 付 申 請 書 

 

 

 令和７年度において、別紙計画により市制施行７５周年協賛事業として  

あやべ○○○体験  事業を実施したいので、綾部市団体事業補助金等交付規則第３

条の規定により、次の金額の補助金を交付願いたく、関係書類を添えて申請します。 

 

 

記 

 

 

 １ 交付申請額     １30，０００  円 

 

 ２ 添付書類 

  （１）事業計画書（様式第２号） 

  （２）収支予算書（様式第４号） 

  （３）その他参考となるべき書類 

 

 

記入例 

代表者氏名の前に 
肩書を記入してください 押印は不要です 

上限２００，０００円 

(千円未満切り捨て) 

 

西暦・和暦どちらでも可 



 

様式第２号（第３条、第６条、第７条及び第８条関係） 

 

事業計画書（実績書） 

 

  年  月  日  

団体名                

事 業 の 目 的 

（何のために行う事業な

のかなど、事業の趣旨や目

的を記入してください。） 

何のために行う事業なのかなど、事業の趣旨や目的を記入してくだ

さい 

綾部市民にも「○○○」について知ってもらい、実際に「○○

○」を体験してもらい、興味をもってもらう。また、このイベン

トを実施することで・・・となり、市制施行７５周年の節目を祝

う機運醸成に寄与すると考えられる。 等 

事 業 の 名 称 
あやべ○○○体験事業 

事 業 費 

（ 市 補 助 金 ） 

１９５，０００円            

（  １30，０００円 ) 

補 助 金 の 使 途 

（団体活動のどんな事業

経費に補助金が充当され

るか記入してください。） 

団体活動のどんな事業経費に補助金が充当されるか記入してくださ

い 

講師謝礼、講師旅費、会場使用料、チラシ印刷費 等 

事 業 実 施 期 日 

イベントの実施日を記入してください 

令和〇年〇月〇日または 

令和〇年〇月〇日～〇月〇日そのうち〇日(予定)   

事 業 実 施 場 所 
イベントの実施場所等を記入してください 

綾部市市民センター 

事 業 の 概 要 

（事業の実施方法、内容に

ついて記入してくださ

い。） 

 事業の実施方法、内容について記入してください 

●●講師が「○○○」についての講義を行い、その後、4つのグ

ループに分かれて実際に「○○○」を体験してもらう。 

最後にグループ内で意見交換をする。 

補 助 金 の 効 果（成 果） 

（計画書では期待できる

効果を、実績書では得られ

た成果を記入してくださ

い。） 

事業計画書では期待できる効果を、事業実績書では得られた成果

を記入してください 

この活動を通して、綾部に「○○○」について興味・知識を持

つ人が増え・・・ことが期待できる。また、・・・にも繋がる。市

民一丸となって綾部市の市制施行７５周年を祝い、地域の活

性化の一助となることが期待できる。 等 

 
 

記入例 

申請時は取り消し線を引いてください 



 

 

様式第４号（第３条、第７条及び第８条関係） 

 

収支予算書（計算書） 

 

○○○年○月○○日 

団体名  あやべ実行委員会 

（単位 円） 

収

入

の

部 

区   分 予 算 額 収入済額 明    細 

 

市補助金 

 

参加料 

 

自己資金 

 

 

 

 

130,000 

 

５０,000 

 

１５,000 

 

  

 

 

 

 

 

1,000円×５0人 

 

 

合    計 １９５,000   

支

出

の

部 

区   分 予 算 額 支出済額 明    細 

謝礼 

 

旅費 

 

 

会場使用料 

 

印刷費 

 

消耗品 

 

 

 

 

60,000 

 

20,000 

 

 

60,000 

 

２５,000 

 

30,000 

 

 

 

 30,000円×2人 

 

ＪＲ〇〇駅からＪＲ綾部駅

往復 

 

〇〇会場 

 

A4チラシ 

 

文房具、色紙等 

 

合    計 １９５,000   

差   引 0   

記入例 
申請時は取り消し線を引いてください 

内訳を記載してください 

内訳や詳細を記載してください 

収入と支出の差引額は０にしてください 

西暦・和暦どちらでも可 



様式第４号（第３条、第７条及び第８条関係） 

 

収支予算書（計算書） 

 

○○○年 ○月 ○日  

 

団体名  あやべ実行委員会                 

（単位 円） 

収

入

の

部 

区 分 予算額 収入済額 明 細 

 

市補助金 

 

参加料 

 

自己資金 

 

130,000 

 

５０,000 

 

１５,000 

 

 130,000 

 

５０,000 

 

１５,000 

 

 

 

1,000円×５０人 

 

合 計  ０  ０   

支

出

の

部 

区 分 予算額 支出済額 明 細 

謝礼 

旅費 

 

会場使用料 

 

 

 

 

印刷費 

 

消耗品 

 

 

 

 

 

60,000 

20,000 

 

60,000 

 

 

 

 

２５,000 

 

30,000 

 

 

 

 

 

 

60,000 

20,000 

 

60,000 

 

 

 

 

２５,000 

 

30,000 

 

 

 

 

 

 

30,000円×2人 

ＪＲ〇〇駅からＪＲ綾

部駅往復 

〇〇会場 

事前準備：30,000

円 

当日使用：30,000

円 

A4チラシ 

 

色紙 10,000円、封

筒５,000円、結束バ

ンド２,000円、

ラミネートフィルム10,000

円、木工用ボンド、養生

テープ３,000円 

合 計 １９５,000 １９５,000   

差 引     0    0  

 

西暦・和暦どちらでも可 

報告の際は「予算書」に見え消し
線をお願いします 

内訳を記載してください 

内訳や詳細を記載して
ください 

収入と支出の差引額は 

０にしてください 



 

様式第１０号（第７条及び第８条関係） 

 

                             〇〇○年○月○○日 

 

 

 綾部市長    様 

 

              申請者 団 体 名   あやべ実行委員会              

                  代表者氏名   代表 綾部 太郎       

                  住   所   綾部市若竹町８番地の１              

                  電 話 番 号   ０７７３－４２－３２８０              

 

 

 

実 績 報 告 書 

 

   ○○○年 ○月 ○日付け綾部市指令第 △△△号で交付決定のあった      

あやべ○○○体験 事業に対する補助金 130，０００円の交付を受けたいので、下記の

とおり綾部市団体事業補助金等交付規則第７条（第８条）の規定により実績を報告し

ます。 

 

 

記 

 

１ 交付金額      130，０００   円 

 

２ 添付書類 

 （１）事業実績書（様式第２号） 

 （２）収支計算書（様式第４号） 

 （３）その他市長の指示する書類 

 

 

 

 

 

 

 

 

西暦・和暦どちらでも可 記入例 

代表者氏名の前に 
肩書を記入してください 
 押印は不要です 

上限２００，０００円 

(千円未満切り捨て) 

 



 

                             ○○○年○月○○日 

 

 

 

 綾部市長    様 

 

             申請者 団 体 名  あやべ実行委員会              

                 代表者氏名  代表 綾部 太郎         

                 住 所  綾部市若竹町８番地の１               

                 電 話 番 号  ０７７３－４２－３２８０               

 

 

指 令 前 着 手 届 

 

 

    年度において、市制施行７５周年協賛事業として実施する 

あやべ○○○体験 事業については、速やかな事業実施が必要なため、交付決定前に

着手しますので届け出ます。 

なお、本件について、交付決定がなされなかった場合においても、異議は申し立て

ません。 

 

 

 

 着手日   ○○○年  ○月  ○○日 

 

記入例 

西暦・和暦どちらでも可 

代表者氏名の前に 
肩書を記入してください 
 押印は不要です 

申請書類提出日と同じ日にちの

記入をお願いします。 



千 百 十 万 千 百 十 円

￥ 1 3 0 0 0 0

（〒623－8501）

住所

団体名　あやべ実行委員会

代表者　代表　綾部　太郎 ㊞

(住所)

(氏名)

㊞

口座名義

代表者　代表　綾部　太郎

委
任
欄 　　　　○○○年　○月　○日

　綾部市若竹町８番地の１

　綾部　太郎

　受領を代理人に委任される場合は、この欄に記入してください。

　上記の受領を

に委任します。

銀行

金庫

農協

本店

支店

12345678

団体名　あやべ実行委員会

金額

記

　　綾　部　市　長　　様

ただし、市制施行７５周年協賛事業補助金として上記の金額を請求します。

請求者

　

○○○年　○月　○日

　綾部市若竹町８番地の１

上記の金額を下記の口座にお振込ください。

口　座　開　設　場　所

振
込
口
座

金融機関名

京都 綾部

支店名

フリガナ

普通・当座・その他（　　　　　　）

綾部　太郎

口座番号

預金種別

アヤベ　タロウ

代表者印を押印

してください

代表者氏名の前に肩書を

記入してください

振込口座が個人口座の場合や申請

団体と異なる場合は、委任欄の記入

が必要です

（ただし、口座名義人が申請団体名の

場合は、委任欄の記入は不要）

記入例

代表者印を押印

してください

一致させて

ください
一致させて

ください

西暦・和暦どちらでも可



団体名

代表者

肩書 氏名 住所 連絡先（電話番号）

代表 綾部　太郎 綾部市若竹町８番地の１ 090-0000-0000

その他構成員

○○　○○

市制施行７５周年協賛事業補助金 　交付申請団体　構成員一覧

氏名 備考

○○　○○

団体名

あやべ実行委員会

○○　○○

○○　○○

○○　○○

○○　○○

○○　○○

○○　○○

○○　○○

○○　○○

○○　○○

○○　○○

○○　○○

記入例


