
表面 

裏面 

裏面（中央に綴目がある場合）

 

 
市様式の入札書を封筒に入れ、代表者印 

で封かん及び封印をしてください 

入札書封筒記入例 

 

  
入 札 書 

 
第○○○ ○○号 
〇〇〇〇〇○業務委託 
綾部市  ○○町 

京都府綾部市○○町○○番地 
〇〇株式会社 
 代表取締役 〇 〇 〇 〇 

市様式の入札書を封筒に入れ、代表者印 

で封かん及び封印をしてください 

縦書きでもよい 

（見積の場合は見積書と記入） 

市様式の入札書を封筒に入れ、代表者印 

で封かん及び封印をしてください 

㊞ ㊞ 

㊞ 

㊞ ㊞ 

公告文書、通知書等に記

載されている内容を記載 

住所、商号または名称、代表者名を記入 

業務番号 

業務名 

場所 

を記入 



裏面 

表面 

内訳書封筒記入例 

裏面（中央に綴目がある場合） 

市様式の内訳書を作成し、代表者印 

で封かん及び封印をしてください 

市様式の内訳書を作成し、代表者印 

で封かん及び封印をしてください 

京都府綾部市○○町○○番地 
〇〇株式会社 
 代表取締役 〇 〇 〇 〇 

㊞ 

㊞ 

㊞ ㊞ 

㊞ 

住所、商号または名称、代表者名を記入 

内 訳 書 

 
第○○○ ○○号 
〇〇〇〇〇〇業務委託 
綾部市  ○○町 

公告文書、通知書等に記

載されている内容を記載 縦書きでもよい 

業務番号 

業務名 

場所 

を記入 


