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１ 公共施設予約システムとは     
 「公共施設予約システム」は、正式名称を「京都府・市町村共同公共施設案内予約システム」とい

い、京都府内にある公共施設の空き状況の確認や、抽選／予約の申込・予約取消などを、施設の窓口

に行かなくても、パソコン（インターネット接続）や携帯電話から行うことのできるシステムです。 

 

 綾部市が運営する公共施設のうち、「愛称名：あやべ・日東精工アリーナ（施設名：綾部市市民セ

ンター）」については、公共施設予約システムを使用して、下記の手続きを行うことができます。 

 

○空き状況の確認 →事前の利用者登録なしで利用可能 

○抽選申込・結果の確認・内容変更・申込取消 
→事前の利用者登録が必要 

○先着予約申込・結果の確認・内容変更・申込取消 

 

 ※このシステムでできるのは、利用予約までです。実際にあやべ・日東精工アリーナを使用して

いただくためには、指定の期日までに窓口で使用料を添えて利用申請（減免申請）をし、利用承認を

受ける必要があります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

次ページに続きます 
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２ 利用者登録（予約の下準備）     
◆あやべ・日東精工アリーナをご利用の場合は、事前に利用者登録をしていただく必要があります。 

受付窓口 あやべ・日東精工アリーナ１階 事務室 

登録できる人 ①市内団体…構成員が５名以上、かつ構成員の過半数が市内居住者※ 

      市内に登記または事務所を置く法人・事業所 

（代表者の年齢が満１８歳以上であること） 

②市内個人…満１８歳以上で市内居住の個人 

③市外  …満１８歳以上で市外居住の個人・団体 

（満 18 歳未満の場合は保護者で登録） 

必要な書類 ①  →・利用登録申請書 

・登録手続者の住所・氏名を確認できるもの（運転免許証など） 

・別紙 団体構成員名簿 

②③ →・利用登録申請書 

・登録者の住所・氏名を確認できるもの（運転免許証など） 

利用者登録決

定通知書 

・利用登録完了後、利用者ＩＤ（10 桁英数小文字）とパスワード（８桁英数小

文字）、及び有効期限が記載された「利用登録決定通知書」をお渡しします。 

・紛失、盗難のないよう大切に保管してください。 

有効期限 ・利用者登録決定通知書の有効期限は登録日を初年度とし、３年目の年度末（３

月末日）とします。 

（令和元年度登録者の場合は、令和４年３月３１日までとなります。） 

利用者登録決

定書紛失の場

合 

・利用者登録決定通知書を紛失、盗難にあった場合は、登録者の住所・氏名を確

認できるものを御持参ください。再度、利用者登録書を発行します。 

その他 ・利用者情報に誤りがある、キャンセルを繰り返すなど、特に悪質な場合はその

後予約システムが利用できないなどペナルティがあります。 

・利用者登録の変更（市外へ転居、構成員変更により団体要件を満たさなくなっ

た）があった場合は、すみやかに受付窓口までご連絡をお願いします。 

・利用者ＩＤ／パスワードの他者への転貸・譲渡は一切認めません。 

 

※綾部市以外の公共施設を利用したい場合、利用したい市町村で利用者登録を行う必要がありま

すのでご注意ください。 
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＜各種申請書等様式見本＞ 
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予約可能な部屋・付帯設備・時間帯など     

＜予約可能な部屋・時間帯＞ 

◆予約可能な部屋は下記のとおりです。詳細は次ページ図面をご覧ください。 

利用可能な部屋 備考（利用人員は予定） 利用可能時間帯 

競技場 全面、１／２面、１／４面貸し可能 午前半日  09:00～12:00 

午後半日  13:00～17:00 

夜間半日  18:00～22:00 

 

昼間一日  09:00～17:00 

午後～夜間 13:00～22:00 

全日    09:00～22:00 

指導員室 競技場全面とあわせての予約時のみ利用可 

放送室 競技場全面とあわせての予約時のみ利用可 

武道場 全面、１／２面貸し可能 

研修室 会議等で９０～１２０人程度利用可能 

会議室１ 会議等で３０人程度利用可能 

会議室２ 会議等で１８人程度利用可能 

会議室３ 会議等で６人程度利用可能 

トレーニング室 壁のうち１面に姿鏡あり 

談話室 会議等で１６人程度利用可能 

 

＜予約可能な付帯設備＞ 

◆予約可能な付帯設備は下記のとおりです。 

付帯設備 備考 

バレーボール用支柱及びネット  

テニス用支柱及びネット  

バドミントン用支柱及びネット  

バスケットボード  

卓球台  

卓球フェンス  

ゲームクロック  

２４秒・３０秒計  

電気差込口 競技場及び武道場のみ 

一人用椅子 競技場及び武道場のみ 

長机 競技場及び武道場のみ 

マイク設備・プロジェクター・スクリーン 研修室のみ 

空調設備 全部屋完備 
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＜施設図面＞ ※貸出可能部屋を点線で囲んでいます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

582 ㎡ 

167 ㎡ 57 ㎡ 

37 ㎡ 

17 ㎡ 

 

48 ㎡   

58 ㎡ 

1,512 ㎡ 

12 ㎡ 

 

12 ㎡  
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３ 各種予約方法     
＜予約の方法＞ 

あやべ・日東精工アリーナを利用する場合、パソコン・携帯電話（ともにインターネット接続が必

要）から行うことができます。予約方法としては、「抽選予約（下記①）」「その後の先着予約（下記

②）」「システムを使わない利用日当日の予約（下記③）」の方法があります。 

 

＜①抽選予約＞対象：市内団体・市内個人 

時期 内容 抽選予約可能部屋 

利用月2か月前の

１日～ ７日 
抽選予約可能 

前ページ記載の 

貸館可能な部屋 

利用月2か月前の

１１日～１８日 
抽選結果確認・使用有無の確定チェック期間 

利用月2か月前の

２０日～ 

利用日当日までに、あやべ・日東精工アリーナで

使用許可申請を確認し、使用料金を支払い、使用

許可書の交付が受けられます。 

 

＜②先着予約＞対象：市内団体・市内個人・市外 

時期 内容 抽選予約可能部屋 

利用月２か月前の

２０日～利用前日 

申込と同時に確定となるため、あやべ・日東精工

アリーナで使用許可申請を確認し、使用料金を支

払い、使用許可書の交付を受けてください。 

前ページ記載の 

貸館可能な部屋 

 

＜③利用日当日の予約＞対象：市内団体・市内個人・市外 

当日の利用については、あやべ・日東精工アリーナで使用許可申請を行った後、使用許可申請を

確認し、使用料金を支払い、使用許可書の交付を受けてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜予約可能な範囲＞ 

一団体若しくは個人で、１か月に予約できるコマ数は、抽選予約、先着予約それぞれ１２

コマです。 

※１コマ＝午前半日、午後半日、夜間半日です。全日使用の場合、３コマの使用となりま

す。（全面・１/２面・１/４面、いずれも１コマです。） 
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４ 予約システムへのアクセス方法    
◆１.綾部市のホームページから、「文化・スポーツ 観光」にカーソルをクリックします。 

 

 

 

◆２.「あやべ・日東精工アリーナ」をクリックしてください。 
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◆3.公共施設予約システム（新市民センター）をクリックしてください。外部サイトに移動します。 

 

 

 

◆４．この画面が「公共施設予約システム」のログイン画面です。 

   

 利用者 ID、パスワードを入力してログインしてください。 

 

 

 

 

・あやべ・日東精工アリーナ 

ID、パスワードを入力 
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５ 予約システムの操作手順    

 

(ア) システムの操作環境 

 

スマートフォンをご利用の場合、システムを以下のブラウザからご利用ください。 

＜iPhone をご利用の場合＞  

Safari 

Microsoft Edge 

Google Chrome 

 

＜Android をご利用の場合＞  

Microsoft Edge 

Google Chrome 

 

＜PC（Windows11 以降）をご利用の場合＞ 

Microsoft Edge 

Google Chrome 

 

※各種ブラウザの説明ページは以下から参照ください。 

iPhone で Safari を使用して Web をブラウズする - Apple サポート (日本) 

Microsoft Edge のダウンロードリンク 

Google Chrome - Google の高速で安全なブラウザをダウンロード 

 

※MacOS には対応しておりませんのでご注意ください。 
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(イ) 予約申込 

 

  

①ブラウザを起動

し、施設予約システ

ムの URL にアクセス

②利用者 ID、パ

スワードを入力

③「ログインする」 

をクリック
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例では、3 月 18 日のトレーニング室 13:00～17:00 を予約します。 

 

ログイン後の画面です 

    

 

 
 

 

 

 

 

 

 

こちらをクリック 
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会館名で検索を選択します 

 

  

 

 

 

会館名を入力します 

         

 

 

    

 

 

 

 

 

 

こちらをクリック 

「綾部市市民センター」

と入力 

クリック 

綾部市市民センター 
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予約する施設名を選択します 

 

 

 

 

 

チェック 

クリック 
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空き状況を確認し、予約したい時間帯を選択 

 

 

クリック 

選択 
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申込内容を入力 

 

 

 

 

 

 

 

 

０円で入力 

必須項目です 

クリック 

ダンス 

案内モニターに表示される催事名は、「行事内容」に書き込まれた内容となります。 
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申込内容を確認し申込を確定（先着予約申し込み手続きは完了します） 

 

 

これで申し込み完了です 

チェックを入れ

ダンス  
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予約完了画面です 

 

ダンス  
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(ウ) 予約確認・予約取消・予約変更 

A) 予約確認 

 

①利用者番号、パ

スワードを入力

➁ログインする 

をクリック
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ログインに成功する

と〔マイページへ〕

が表示

③マイページへ 

をクリック

④予約内容を照会

する をクリック 
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➄詳細を確認

したい予約を

クリック 
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＊予約内容を変更したい場合は → 予約変更 手順① へ進みます。 

予約を取り消したい場合は → 予約取消 手順① へ進みます。 

 

 

 

 

 

 

  

付帯設備を予約

していた場合

〔付帯照会〕 が

表示されます。 
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付帯照会 をクリ

ックすると、 

付帯予約内容を

確認できます。 
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予約確認 手順①

～➄ を行って、

変更したい予約の

詳細画面を開きま

す。 

予約内容を変更

したい場合は、

申込内容変更 

をクリック 
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B) 予約変更 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※利用者からの予約変更は施設利用の一部取消、または付帯設備の入力変更ができます。 

施設利用の追加はできません。新たに予約してください。 

 

 

  

①利用日時の一

部を取り消した

い場合は、取り

消す日時・施設

の「取消」欄に

チェック 

➁予約する申込

内容を修正する

場合は修正内容

を入力、または

選択肢から選択 

 

③申請内容の確

認 をクリック 
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④変更内容が反

映されているこ

とを確認 

〔付帯予約〕を

クリックする

と、付帯設備の

予約内容が変更

できます。 

➄「利用規約を

承認します。」

にチェック 

⑥この内容で申

込を確定する 

をクリック 
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⑦予約変更完了 
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C) 予約取消 

 

 

 

 

＊取消せずに戻りたい場合は、「×ウィンドウを閉じる」をクリックします。 

②「予約取消しま

す。よろしいです

か？」 

→〔この予約を取

り消す〕をクリッ

ク 

予約確認 手順①

～⑥ を行って、

取消したい予約の

詳細画面を開きま

す。 

①予約を取り消し

たい場合は、予約

取消 をクリック 
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(エ) 抽選申込 

申込可能コマ数についての詳細は、各自治体のウェブサイトを確認してください。 

 

 
  

①ブラウザを起動

し、施設予約システ

ムの URL にアクセス

②利用者番号、パ

スワードを入力

③ログインする 

をクリック
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④抽選申込 を

クリック

ログインに成功する

と〔マイページへ〕

が表示

⑤抽選申込グループ の中から 

「綾部市市民センター」を選択 

⑥選択した条件で次へ 

をクリック
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⑦抽選したい施設に

チェック ※複数選

択可能
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＊抽選申込カレンダーは「前の７日分」「次の７日分」で日送りができます。 

＊複数コマ選択した場合にはセット申し込みとなります。 

＊複数日を跨っての申し込みが可能です。 

＊複数会館を跨って申し込むことはできません。  

カレンダーの表示条

件を選択した場合

は、選択した条件で

表示 をクリック 

⑧抽選申込したい

施設・日・時間帯

のコマを選択 

※複数選択可能

⑨選択した区分で次へ

進む をクリック
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「施設をお気に入りとして登録」にチェックして

申込すると、次回から〔★お気に入りから選択〕

して抽選申込できるようになります。 

⑩必要な項目を入力後、 

申込内容確定を 

クリック
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＊抽選申込番号は、予約番号（承認番号）とは異なります。 

抽選終了後、当選した予約を確定すると改めて予約番号が割り振られます。 

 

⑪抽選申込完了 

→抽選申込番号

が表示されます
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(オ) 抽選申込の確認・取消 

  

①ブラウザを起動

し、施設予約システ

ムの URL にアクセス

②利用者番号、パ

スワードを入力

③ログインする 

をクリック
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ログインに成功する

と〔マイページへ〕

が表示

④マイページへ 

をクリック

⑤抽選申込内容／ 

当選結果を照会する 

をクリック
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⑥抽選申込グル

ープを選択
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⑦抽選申込を選択

⑧詳細を表示する 

をクリック
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※日付変更の場合は、予約を取消後に再度申込を行ってください。 

 

 

 

 

  

選択した抽選申

込の詳細が確認

できます。 

⑨選択した抽選申

込を取り消したい

場合は、申込取消 

をクリック 
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 ＊取消せずに戻りたい場合は、「×ウィンドウを閉じる」をクリックします。 

 

 

 

＊他の抽選申込を照会・取消したい場合は、「抽選申込一覧へ戻る」「抽選グループを選び直す」をクリッ

クし、抽選申込を選択し直します。 

 

＊抽選申込した内容を変更したい場合は、抽選申込の取消をし、新規に抽選申込します。 

＊抽選申込内容の照会と取消ができるのは、抽選申込期間内です。 

⑩抽選申込を取消します。

よろしいですか？ 

→〔この申込を取り消す〕

をクリック 

⑪抽選申込の

取り消し完了
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(カ) 抽選結果の確認・当選確定 

 抽選後、当選した申込は、一部の即当選確定の運用の会館以外は、利用者が当選確定を行う必要

があります。当選確定を忘れた場合、当選確定期間終了後に自動キャンセルされます。 

 

①ブラウザを起動

し、施設予約システ

ムの URL にアクセス

②利用者番号、パ

スワードを入力

③ログインする 

をクリック
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ログインに成功する

と〔マイページへ〕

が表示

④マイページへ 

をクリック

⑤抽選申込内容／ 

当選結果を照会する 

をクリック
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抽選結果（当

選・落選）が

確認できます 

⑦利用確定したい

抽選申込を選択

⑥抽選申込グル

ープを選択
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選択した抽選申

込の詳細が確認

できます。 

⑨当選確定を行う

場合は、申請内容

の確認 をクリック

⑧行事名称や人数

などを入力しま

す。
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＊当選確定をせずに戻りたい場合は、「申込入力をやり直す」をクリックします。 

  

施設料金など

が表示されま

す。 

⑩「利用規約を

承認します。」 

にチェック 

⑪この内容で申込

を確定する を 

クリック 
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＊抽選申込番号と予約番号（承認番号）が表示されます。 

 当選確定後は、予約番号をご利用いただきます。 

 

＊他の抽選結果を照会・当選確定したい場合は、「抽選結果一覧へ戻る」「抽選グループを選び直す」をク

リックし、抽選申込を選択し直します。 

 

 

⑪当選確定完了 

→予約番号（承認

番号）が表示され

ます。


